REGIONE DEL VEN Azienda ULSS 9 - Scaligera

Sede Legale Via Valverde, 42 — 37122 Verona
cod.fisc. e P. IVA 02573090236

PROFILO DIRIGENTE DA INCARICARE
STRUTTURA SEMPLICE

STRUTTURA AMMINISTRATIVA DI AFFERENZA

AREA TECNICO AMMINISTRATIVA

UOC SERVIZI TECNICI E PATRIMONIALI

DENOMINAZIONE INCARICO

U.O.S. GESTIONE GIURIDICA SERVIZI TECNICI PATRIMONIALI

REQUISITO PROFESSIONALE

Dirigente dell’Area Funzioni Locali — Professionale, Tecnico o Amministrativo dellAzienda U.L.S.S.
9 Scaligera

OBIETTIVI SPECIFICI/COMPETENZE

OBIETTIVI:

- Conclusione gara d’appalto lavori del nuovo ospedale di Legnago entro i termini fissati dalla
Regione;

Espletamento gara annuale manutenzioni e cura del verde su tutti gli immobili del’'ULSS 9;

Coordinamento procedure inventariali dei beni mobili e immobili;

Digitalizzazione degli archivi cartacei del settore e condivisione in drive dei documenti;
Uniformazione della contrattualistica della UOC e delle UOS ad essa afferenti;

Formazione giuridico-amministrativa interna.

COMPETENZE:
- Conoscenza approfondita del codice appalti;
- Conoscenza materia civilistica;
- Attitudine alla programmazione;
- Gestione del personale e dei conflitti;
- Capacita di problemi solving;
- Conoscenza materia privacy.

DESCRIZIONE ATTIVITA’

- Gestione amministrativa e coordinamento del personale amministrativo afferente al servizio e
supporto amministrativo al personale tecnico;

- Gestione budget della UOC;
- Gestione affari generali (protocollo, delibere, determinazioni, atti, convenzioni, contratti);




- Rapporti con la Regione;
- Supporto giuridico-amministrativo alle UOS afferenti al Servizio Tecnico Patrimoniale;

- Verifica della conformita normativa e della documentazione di gara rispetto alla materia degli
appalti pubblici;

- Redazione e gestione dei contratti (appalti pubblici, comodati, vendite, acquisizioni, permute
ecc.);

- Verifica dei requisiti legati dei capitolati;

- Trattative e negoziazioni legali;

- Controllo degli adempimenti legali e normativi;
- Rapporti con Anac ed enti esterni di controllo.




